Phu luc V
HUONG DAN NOI DUNG XAY DUNG, LAP, THAM PINH, TAM UNG,
THANH TOAN, QUYET TOAN PE AN KHUYEN CONG
(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-UBND ngay — / /2026
cua UBND tinh Khanh Hoa......)

Huéng dan ndi dung xay dung, 1ap, tham dinh, tam tng, thanh toan, quyét
toan dé an khuyén cong dia phuong cu thé nhu sau:

1. Huwéng din ndi dung lap dé 4n khuyén cong

- Tén dé an khuyén cong: Xac dinh tén goi phu hop voi ndi dung thuc
hién dé an khuyén cong.

- Pon vi thyc hi¢n/don vi thy huong, don vi phéi hop cua dé an khuyén
cong: (Tén, dia chi, dién thoai, fax, ho va té€n, chlirc vu nguoi dai di¢n theo phap
luat, sb tai khoan, noi mé tai khoan).

- bia diém thuc hién dé an khuyén cong: (Ghi 1 dia diém noi thuc hién dé
an khuyén cong)

- Sy can thiét cua dé an khuyén cong: Khai quat tinh hinh chung (néu tom
tat tinh hinh nganh nghé tai dia phuong), 1y do va sy can thiét phai thuc hién dé
an khuyén cong.

- Muc tiéu cta dé 4n khuyén cong: Néu nhitng muc tiéu chinh ma dé an dat
duoc nhu (Giai quyét viéc lam, tang thu nhap, cai thién cudc séng cuia nguoi lao
dong. Cac muc tiéu phai rd rang, cu thé dép tng nhu cau thuc té cta co sd cong
nghi¢p nong thon).

- Quy md cua dé an khuyén cong (Tong von dau tu; quy trinh san xuat san
phém; dic diém vuot trdi cua may moc, thiét bi nhu tiét kiém nguyén liéu, nhién
liéu, giam thiéu 6 nhiém moi trudng; tinh nang cao ning suét, san luong va chat
lwong san phdm so véi may moc, thiét bi, diy chuyén cong nghé cia co s san xuat
dang su dung).

- Dy toan kinh phi (Xéac dinh téng kinh phi thyc hién dé an; trong d6, kinh
phi khuyén cong dia phuong hd trg, kinh phi cta don vi thu hudng va nhiing
ngudn kinh phi déng gép khac. Dy toan kinh phi dugc 1ap chi tiét cho ting noi
dung cong viéc. Poi v6i nhitng dé an khuyén cong diém phai thyc hién nhiéu
nam thi phai c6 ké hoach phan b6 kinh phi hang nim).

- Hi€u qué cua dé an khuyén cong
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+ P6i voi hiéu qua kinh té: Phai xac dinh gia thanh san xuit/don vi san
phém lam co s& dé téng chi phi, xac dinh téng doanh thu va loi nhuan du
kién/dé an; xac dinh thoi gian hoan von.

+ Pbi v6i hidu qua xa hoi: Pong gop ngan sach, tao viéc lam, gop phan
phat trién cong nghiép, tiéu tha cong nghiép va kinh té - xa hoi tai dia phuong.

+ Pbi voi hiéu qua mdi truong: Pau tu may moc, thiét bi tién tién nham
giam thiéu 6 nhiém méi trudng.

- Tinh bén viing ciia dé an sau khi két thiic hd trg: Néu cu thé tinh bén viing
ctia dé an.

- T6 chirc thyc hién (Pon vi thuc hién/don vi thu huéngdé an phai néu
phuong 4n t6 chirc thuc hién)

- Noi dung va tién do (X4ac dinh r6 nhitng ndi dung can thuc hién va tién do
thuc hién cta dé an khuyén cong)

- Két luan va kién nghi

2. Huéng din ndi dung To trinh hd trg' Khuyén cong ciia don vi thue
hién/don vi thu huwéng

- Tén loai van ban: “T¢ trinh”.

- Trich yéu vin ban: “V/v @& nghi hd trg tir ngudn kinh phi khuyén cong dia
phuong”

- Kinh gtri: UBND x&/phudng/thi trn. ..(noi thuc hién dé an)

+ Céc can cir Nghi dinh sb...(...caa Chinh pha vé...khuyén cong); cac
Thong tu s6...(....cua Bo truong B6 Cong Thuong quy dinh chi tiét ... cia Nghi
dinh....); Nghi quyét so..../2025/NQ-HDND ngay thang nim cua Hoi dong nhan
dan tinh Khanh Hoa....vé khuyén cong dia phuong....; Quyét dinh s /QD-
UBND ngay / /2025 ctia UBND tinh Khanh Hoa Quy dinh vé xdy dung,
quan ly, td chtrc thue hién Chuong trinh, ké hoach va dé an khuyén cong dia
phuong trén dia ban tinh Khanh Hoa; theo cong van s6...(....cua So Cong
Thuong....quy dinh ....), ...(don vi thuc hi¢n dé an/don vi thu huong) lap To
trinh dé nghi hd tro tir ngudn kinh phi khuyén cong dia phuong nam....véi mot
s6 noi dung chinh sau:

+ Tén co s& CNNT:......... (Tén don vi thuc hién dé an khuyén cong).

+ Tru s& chinh:............ (Theo gidy chimg nhan PKKD).
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+ Nguoi dai dién theo quy dinh cta phap lut:.. (Theo gidy chimg nhan
DKKD).

+ Pia diém thyc hién dé an: ...(x3, phudng, thi trin noi thuc hién dé an).

+ Quy md cua dé an:....(tén dé an, tong von dau tu, cac hoat dong chinh cia
dé an) theo vi du sau: (i) Tén Dé an: Ung dung may moc, thiét bi tién tién san xuét
cac san pham tir gd. (ii) Tong von dau tu: 500.000.000 dong (Nam trim triéu
ddng) va (iii) cac hoat dong chinh ctia & an: Mua sam may moc, thiét bi thay thé
may moc, thiét bi cii (hodc mua sim mdi may moc, thiét bi) nham ting ning suat
san xuat, nang cao nhét lugng san phém, tiét kiém nguyén li¢u, nhién li¢u, gidam
thiéu 6 nhiém moi trudng, gop phan ting thu nhép... d6i véi hoat dong san xuat
cac san pham tir gb cua Cty.

+ (Pon vi thuc hién dé an/don vi thy huéng) cam két dé an chua duoc hd
trg tir bat ky ngudn kinh phi nao ctia nha nudc cho ndi dung dé nghi hd tro
khuyén cong néu trén; dau tu d kinh phi thyc hién dé an va str dung kinh phi hd
trg ding muc dich, nd1 dung cua dé an dugce phé duyét. V61 nhitng ndi dung nhu
da trinh bay ¢ trén,...(don vi thuc hién dé an/don vi thu huong) nhan thay dé an
thudc dbi twong duoc huong chinh sach hd tro tir ngudn kinh phi khuyén cong
dia phuong theo quy dinh.

...(Pon vi thyc hién dé an/don vi thy hudng) 1ap To trinh dé nghi cac cp

xem xét, hd tro tir nguén kinh phi khuyén cong dia phuong nam .......”
- Bon vi thyc hién/don vi thy hudng ky té€n va noi nhan.

3. Hwéng din ndi dung tham dinh dé an khuyén céng

“ Két qua tham dinh dé an khuyén cong

- Tén dé an;

- Pon vi thuc hi€n/don vi thu huong (t€n don vi thuc hién/don vi thu
huong, dia chi tru so, dia chi thuc hién dé an, Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép, nguoi dai dién phap luét va tai khoan ngan hang.

. CAN CU PHAP LY THAM PINH BE AN

Céc can ct phap ly;

Cin co Hd so dé an dang ky ké hoach khuyén cong dia phuong
nam........cua (co so, doanh nghiép);

- Theo bién ban kiém tra thuc té tai co s6.



II. KET QUA THAM DINH

1. Panh gia pham vi va d6i tuong

2. Panh gia noi dung dé an

2.1. Panh gia cac ndi dung chinh cua dé an

2.1.1. Tham dinh sy phd hop ctia dé an khuyén cong véi nguyén tic dugc
quy dinh tai Diéu 5 Quyét dinh s6 /2025/QD-UBND ngay / /2025

a) Phu hop véi dbi twong theo quy dinh;
b) Phu hop véi ndi dung hoat dong va danh muc nganh nghé;
¢) Phu hop véi ngudn kinh phi khuyén cong;

d) Phu hop v6i Chuong trinh khuyén cong trong giai doan va dinh hudng
phat trién cong nghiép, tiéu thi cong nghiép tinh Khanh Hoa.

2.1.2. Tham dinh noi dung su can thiét, muc tiéu, quy mo, du toan kinh
phi, co s& vat chat k¥ thuat

a) Su can thiét lap dé an

b) Muc tiéu ctia dé an

¢) Quy md cua dé an

d) Du toan kinh phi

d) Co sé vat chat k¥ thuat

2.1.3. Hiéu qua kinh té cta dé an:

a) Vé két qua san xuat kinh doanh ctia dé an!;
b) V& hiéu qua st dung tai chinh?.

2.1.4. Hi€u qua xa hoi

2.1.5. Hi€u qua moi truong

! Xdc dinh gid thanh san xudt/don vi san pham; xdc dinh tong chi phi, tong doanh thu, tong
loi nhudn du kién/dé én/nam va du kién két qua dat loi nhudn cua dé an theo cac nam dam bdo
thoi gian hoan von.

2 Téng loi nhudn dy kién ciia dé an qua cdc nam dwoc chiét khau hang nam (...%) trir (-)
tong von dau tw ban dau > 0 (16n hon khéng) thé hién lpi nhudn cao hon khodn ddu tw ban ddu.
Két ludgn dé an sir dung tai chinh hiéu qua, la co so dé dau tu thue hién.
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2.1.6. Kha ning két hop, 16ng ghép véi cac du an, chuong trinh muc tiéu khac
2.1.7. Pon vi thyc hién, d6i tugng thu huong, don vi phdi hop

2.1.8. Sy phu hop va day du ho so, tai liéu lién quan.

2.2. Bé an thudc dién wu tién

3. V& du toan kinh phi

- Tong kinh phi dau tu cho dé 4n la ....... triéu dong. Trong do, kinh phi
khuyén cong deé nghi hd trog....... triéu déng; ngu@)n khac...... tricu déng.

Mitc hd tro phi hop theo diém. . ..khoan... Diéu 1 Nghi quyét s6..../2025/NQ-
HDND cua Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa.

- Pé 4n nay chua duoc hd tro tir bat ky ngudn ngan sach nao cia Nha nudc
cho ndi dung chi dé nghi hd tro tir ngudn kinh phsi khuyén cong dia phuong 20.....

4. Panh gia su pht hop, day du cta ho so, tai liéu dé an

HO6 so kém theo Dé an gom: (1) Pé an khuyén cong dia phuong; (2) To trinh;
(3) Quyét dinh; (4) Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; (5) To khai xac dinh
quy mo doanh nghiép.

5. Nang lyc cta don vi thuc hién, don vi phéi hop.

[1I. KET LUAN VA KIEN NGHI

1. Két luan

Két qua thAim dinh dé 4n “tén dé an” cua “don vi thuc hién/don vi thu
huéng” du diéu kién hd trg va dugc ghi vao ké hoach khuyén cong dia
phuong nam 20....

2. Kién nghi

Dé xuat muirc hd tro .... triéu dong tir ngudn khuyén cong dia phuong nim
20... phu hop theo quy dinh tai diém ... khoan .... Piéu ... Nghi quyét
s0..../2025/NQ-HDND cuia Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa.

Phong quan 1y Cong nghiép va Mbi truong; kinh dé nghi Gidm ddc So
Cong Thuong xem xét giri SO Tai chinh tham dinh theo quy dinh hién hanh./.”

4. B4o c4o tién d9, khoi lwong thue hién dé 4n khuyén cong
Tén Dé an khuyén cong:.... (Ghi theo Hop dong).
Pon vi thuc hién:... (Ghi theo Hop ddng).
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Dia diém thuc hién Dé an:.... (Ghi theo Hop dong).

Trén co s& Hop dong dich vu thuc hién Dé 4an khuyén cong dia phuong da
ky gitra Trung tam KC&XTTM va.....(DPon vi thuc hién pé an).....(bon vi thuc
hién Dé an) bao cao tién d6 thuc hién Pé an nhu sau:

1. Két qua thyc hién dé an:

- B4o céo cu thé cac cong vi¢c da thuc hién theo tirng ndi dung, tién do
trong dé an va hop déng, cac chi ti€u da dat duoc (Vé khoi luong cong viéc da
thuc hién, % hoan thanh); Néu kho khan ton tai (néu o).

- Du kién ké hoach thuc hién trong tho1 gian toi.
2. Tinh hinh str dung kinh phi:

-Toéng kinh phi thuc hién Dé an:....... dong, trong d6 khuyén cong dia
phuong hd tro ....dong, kinh phi ctua don vi thuc hién Dé an....dong; Ngudn
khac....dong.

- Kinh phi di thuc hién Dé an dén thoi diém bao céo: ........ dong, trong do:
+ Kinh phi ctia don vi thuc hién Pé 4n ....déng

+ Kinh phi khuyén cong dia phuong tam tng: ....dong.

2. Nhan xét, kién nghi:
5. Bién ban nghiém thu co s&
Can ctr ....(Quyét dinh phé duyét va hd tro...ciia UBND tinh),

Cin ctr hop dong sb: ............ /HD-TTKC&XTTM ngay thang nim 20....
vé viéc trién khai thyc hién dé an khuyén cong dia phuong giita Trung tim
Khuyén cong & Xuc tién thuong mai va ....(Pon vi thuc hién Dé an).

Hom nay, véo lic.....gio....ngay....thang....nam 20....., tai...(Pia diém thuc
hién dé an). Chung t6i gdbm co:

I. bai dién S¢ Cong Thuong:



-0Ng (bA):eieeeieiieeeeee e, ; Chuc VUi,
III. Pai dién UBND cép xa (Noi thuc hién dé an):

-0Ng (bA):eeieeeeiieeeee e, ; Chirc VUi,
-O0Ng (bA):eeiieiiiieiee e ; Chllc VUi,
IV. Pon vi thuc hién, don vi thy huong tir dé an:

1.ONg (bA):eeeeeeieeiieeieeieeeie, ; Chiic Vi,
2.0ng (bA):evieeeiiieeeiee e, ; Chirc VUi

Tién hanh nghiém thu Pé an khuyén cong....(Tén Dé an) do ....[Pon vi
thue hién Dé an) lam don vi thuc hién Dé 4n.

Sau khi kiém tra thuc té tai co so, ching to1 théng nhét nghiém thu Pé 4n
khuyén cong v6i nhitng noi dung, chi tiéu chinh nhu sau:

1. Thoi gian thuc hién dé an (theo thuc té trién khai):
- Bit dau:
- Két thuc:
2. Két qua thyc hi¢n dé an
Chi ti€u, theo yéu cau cua hop déng, thuc té dat duoc va ghi chu

3. Panh gia nhan xét: (danh gia két qua, hiéu qua thyc hién cta dé an so voi
ndi dung, chi tiéu theo hop dong da ky; nhiing ton tai, Iy do va kién nghi):

Bién ban nghiém thu két thiic vao lac  gid  cung ngay, duoc doc lai cho
cac thanh vién cung nghe va théng nhat ky tén./.

6. Bién ban thanh Iy hop dong thwe hién dé an khuyén cong
Can ct....(Quyét dinh phé duyét va hd trg ...ciia UBND tinh...).

Cin cir hop dong thuc hién dé an khuyén cong di ky so:..../HD-
TTKC&XTTM, ngdy ...../...../20..... giita Trung tam Khuyén cong va XTTM va
...(Pon vi thuc hién dé an);

Can ctr Bién ban nghiém thu co s ngay ...... thang ..... nam 20.....,

Hom nay, vao lac...gio...ngay ..... thang ..... nam 20...., tai Trung tdm
Khuyén cong va XTTM, chiing t6i gom co:

I. DAI DIEN BEN A: Trung tdm Khuyén cong va Xuc tién thwong mai

Diachicoquan: ...
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biénthoai: ....................... ,Fax: oo
Nguoidaidién:...............o.o.eeee. ,Chircvu:.................
Tai khoan sb:........coveveeinin.. 0 I | L

II. DPAI DIEN BEN B: ....(Pon vi thuc hién Dé an)
bia chi: ...... (Tru so chinh).

Dién thoai:......cccoovvvvveiiienn, , FaXe oo
Nguoidaidién:.............ooeoeneee. ,Chircvu:.................
Tai Khoan SO: v , TaLL o,

Ma s6 stir dung ngan sach:

Hai bén théng nhat thanh 1y hop dong thuc hién dé an khuyén cong dia
phuong nam 20....(Nam thanh 1y) d6i véi Dé an....(Tén dé an)...do.....(Tén don
vi thuc hién Dé an) vo1 mot sb noi dung sau:

1. Phan ndi dung thyc hién:

- Khdi lugng cong viéc da thyc hién (trén co s bién ban nghiém thu co so)
- Khéi luong cong viéc khong thyc hién, kem theo 1y do (néu co):

2. Phan kinh phi:

- Tong gia tri hop dong:

- S tién Bén A da cap:

- S6 tién Bén B duoc thanh toan: (Chi tiét Quyét toan kém theo) — Mau 9.2
- S6 tién Bén B phai ndp tra lai cho Bén A:

- S6 tién Bén B d4 nop tra lai cho Bén A:

- S tién Bén B con phai ndp tra lai cho Bén A:

3. Nhitng ton tai can giai quyét:

Bién ban thanh 1y hop dong duoc lap thanh 05 ban c¢o gia tri phap 1y ngang
nhau, Trung tim Khuyén cong va Xtc tién thwong mai giit 03 ban,...(Pon vi
thuc hién dé an) gitr 02 ban./.

7. Hwéng din ndi dung lap Bing du toan kinh phi thwe hién dé &n

khuyén cong

Bang du toan kinh phi thuc hién dé an khuyén cong gém: (1) Noi dung
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(2) Tong kinh phi, trong dé: (i) Kinh phi khuyén cong dia phwong; (ii) kinh
phi dong gop ciia don vi thy huong; (iii) nguon khac.(3) Ghi chi

8. Huong din ndi dung chi tiét quyét toan kinh phi khuyén cong dia
phuong kém theo Bién ban thanh Iy Hop dong thuc hién dé an khuyén cong

- Lap biéu gdm cac ndi dung: (1) Dién giai ndi dung chi, (2) Gia tri hop
dong, (3) S6 chi dé nghi quyét toan va (4) S6 chap nhan quyét toan;

- Péanh gia (phan nay do don vi ky hop dong dénh gia).
- Chi tiét quyét toan duogc 1ap lam 04 ban, mdi bén giir 02 ban./.
9. Ap dung Miu T khai quy mé doanh nghiép

“PHU LUC

TO KHAI XAC PINH DOANH NGHIEP SIEU NHO, DOANH NGHIEP
NHO, DOANH NGHIEP VUA VA PE XUAT NHU CAU HO TRO
(Kém theo Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2021

cua Chinh phu)
1. Thong tin chung vé doanh nghiép:
Tén doanh nghiép:

Quan/huyen: .......ccceevvieeiiieiieeeiens Tinh/thanh pho: ...o.cvoveeveeeeeieeeenen.
bién thoai: .............ouue. Fax: cooooveeiieeeee, Email: .....oooovviiiiiinn,
2. Thong tin xac dinh doanh nghiép do phu nir lam chu:
C6 von diéu 18 do mot hodc nhiéu phu nir s& hitu tr 51% trd 1én:

o C6 o Khong
Tén ngudi quan 1y diéu hanh doanh nghiBP: ......cveveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeene.
3. Thong tin vé tiéu chi xac dinh quy mo doanh nghiép:

Linh vuc san xuat, kinh doanh chinh: .............ccc.occooiiiii
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S6 lao dong tham gia bao hiém xa hoi binh quUAN NAM: ......veeveeeeeceeeee.
Trong 0, s6 1a0 AONE N ..o,

Téng nguén VOTLE oottt
Tong doanh thu nAm trurdc TN K&: .....v.veeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Doanh nghiép tu xac dinh thugc quy mo (tich X vao 6 tuong tng):

0 Doanh nghiép si€éu nhé o Doanh nghié€p nho o Doanh nghiép vira

5. Cac ndi dung dé xuét hd tro (Doanh nghiép Iwa chon mot hodc nhiéu nodi
dung ho tro):

0 Ho trg cong nghé:

........................................................................................................................

DOANH NGHIEP CAM KET

1. V& tinh chinh x4c lién quan téi thong tin ctia doanh nghiép.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam.
10. Ap dung Miu s6 12 ciia Thong tu s6 36/2013/TT-BTC

MAu s6 12
(Kém theo Thong tu s6 36/2013/TT-BCT ngay 27/12/2013 ctia B6 Cong

Thuong)
SO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
PON VI THUC HIEN... NAM
———————— Doc lap - Tu do - Hanh phtc

CHUGNG TRINH PAO TAO NGHE (1)
1. Tén nghé dao tao:

2. bbi tuong dao tao:
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3. Thoi gian dao tao:
4. Hinh thtrc dao tao:

5 Bﬁng cap: (Ghi rd: sau khi t6t nghiép hoc vién dugc cap Chung chi so
cap nghé hodc Chiing nhan dao tao nghé).

A. MUC TIEU PAO TAO

B. NOI DUNG CHUONG TRINH PAO TAO

Thoit luong mén hoce (gi0) S}ﬁi
TT | Tén mon hoc NQAI dlllmg .
mon hoc X e ThLl’C , | Kiem
Tong s6 hanh Ly thuyét tra

Téng

C. YEU CAU GIANG VIEN
1. Day ly thuyét:.......giang vién chinh; 1a ..... @; Phu giang:......nguoi
2. Day thyc hanh .... giang vién chinh; la ..... @; Phu giang:......nguoi.
......... , ngay ..... thang ..... nam 20.....
S¢ Cong Thuong/ hodc co quan chu Don vi thuc hién dé an

quan , (Ky tén va dong dau)
(Ky tén va dong dau)

(I, Khi x4y dung chuong trinh dao tao nghé phai dam bao cic quy dinh
hién hanh vé chuong trinh khung cho m6i mén hoc hodc mé-dun; tién d§ dao
tao, ké hoach dao tao, ké hoach gido vién,...

(2) Ghi r6 giang vién chinh 1a thg gioi hay nghé nhan,...
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13. Ap dung MAiu sé: 01/TNDN theo Théng tw s6 78/2014/TT-BTC
cia B9 Tai chinh

M3u sé: 01/TNDN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6
78/2014/TT-BTC cua B Tai chinh)

BANG KE THU MUA HANG HOA, DICH VU
MUA VAO KHONG CO HOA PON

(Ngay ....... thang ...... nam ............... )
-Tén doanh nghi€p: .....ooviinii Mi s
---------------------------------------------------------------------------------------- thué
o 5 T 11 1§ SRR
- Dia chi D01 t0 CHIC thU UG +..veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Ngudi phu trach thu mua: ........oocviiiiiiiiiie e
Ngay Nguwoi ban Hang héa mua vao
thang ) Tén .
« a A , g Ghi
ham nTZrélyi bia | CMT ;Fne; SO bon gia chu
mua St chi | nhan L lugng | gid thanh
hang ban dan hang toan
1 2 3 4 5 6 7 8 9
- Tong gia tri hang hoa MUA VAO: .......eouneie e
Nguwoi lap bang ke Ngay ... thang .... nam 201..
(Ky, ghi 10 ho tén) Giam doc doanh nghiép

(Ky tén, dong dau)






